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* DATRAK Digitélis Adattranzakci6s Kézpont Korlatolt Feleldsségii Tarsasig
*  Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség Korlatolt Feleldsségii Tarsasag
* Digitalis Kormanyzati Fejlesztés és Projektmenedzsment Korlatolt Felelsségii Térsasag.

IL. Vezet6 dllasii és vezet munkavillalokra vonatkozé szabilyok

A Tarsasdg vezetdi, a vezetok feladatai

A Tarsasig szervezetében a Munka Térvénykdnyve szerinti vezetd allast munkavallalénak a
vezérigazgato és a vezérigazgatd-helyettesi munkakérék mindsiilnek.

Egyéb vezetének mindsiilnek a Térsasag szervezeti egységeinek vezetdi.

A vezetd allasi munkavallalok és az egyéb vezetdk (a tovabbiakban e szabalyzatban egyiitt:
vezetSk) kiemelt feladata a Tirsasag alapveté célkitizéseinek megvalésitasiban valo aktiv
részvétel.

A Tarsasag egyes szervezeti egységeinek vezetdi iranyitjak és feliigyelik a szervezeti egység
munkajat, gondoskodnak a hatékony munkaszervezésrél, a feladatellatasrol, az ahhoz sziikséges
erdforrasok tervezésérél €s az azzal torténd hatékony gazdalkodasrél, tovabba a hataskdriikbe
tartoz6 munkafolyamatok rendszeres ellen6rzésérdl.

Feladatuk a szervezet vezetésével kapcsolatosan:

a) a vezetett szervezeti egység tevékenységével kapcsolatos célkitiizd, koncepcidalkoto,
tervezési, szervezési, iranyitasi; ellendrzési és értékelési feladatok elvégzése;

b) a Tarsasig vagyondnak megbrzése, a vezetett szervezeti egység munkafeltételeinek
biztositasa: a szervezet eréforrisaival valo hatékony gazdalkodas, a szervezeti egység
miikédési hidnyossigainak feltardsa, munkamédszerének javitdsa, fejlodoképességének
biztositasa;

¢) a szakterilletiikre vonatkoz6 jogszabalyok, belso szabalyzatok, a szervezeti egység feladatait,
milkodését szabalyoz6 elBirdsok elékészitése, kiadasanak és karbantartisanak biztositasa;
ezen elbirdsok betartdsa és betartatasa;

d) a munkafegyelem, a bizonylati fegyelem, a feladatokra el6irt hataridék, tovabbi a tiiz-, a
munka- és balesetvédelmi, tovabba az Ssszeférhetetlenségi eldirasok betartisa és betartatasa;

€) az iizleti titok megbrzése és megériztetése (iizleti titoknak mindsiil minden olyan tény, adat,
koriilmény vagy megoldas, amelynek titokban tartasihoz a Térsasagnak gazdasagi érdeke
fizddik, vagy amit a Tarsasag ilyennek mindsit), a biztonsagi intézkedések betartasa;

Feladatuk a szervezeti egységiikbe tartozo munkavillalokkal kapesolatosan:
f) azalapveté munkaltat6i jognak nem mindsiilé munkéltat6i jogok gyakorlasa;

g) a munkavallalok szakmai vezetése, irinyitasa, beszimoltatasa, munkajanak értékelése,
ismereteinek karbantartasa, a tirsasagi munkarend keretein beliil 2 munkaidd beosztsa s a
tavollét engedélyezése;

h) az irdnyitisuk ald tartoz6 munkavallalok munkakéri leirasainak elkészitése, azok
aktualizalasa;

Feladatuk a Tarsasagon beliili és kiviili egyiittmiikddéssel, szakmai témakkal kapcsolatosan:
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i) egyittmiikbdés az Alapité irdnyitdsa ald tartozd mas Tarsasagok képviseldivel,
munkavallaldival, tovabba a Tarsasagon beliili tobbi vezetdvel, munkatarssal;

J)  kapcsolattartis a relevans kormanyzati, dgazati és a szakmai szerepl6kkel, hazai és nemzetkozi
partnerekkel, szervezetekkel, szovetségekkel a hatékony szakmai egyiittmiksdés
megvaldsitasa érdekében;

k) a Tarsasag és szakteriiletiik képviselete a Tarsasagon beliil és kiviil;

I) a feladatuk ellatasa érdekében kapcsolattartds az érintett korményzati és nem korményzati
szereplokkel, az egyiittmiikodésiik szervezése;

m) a vezérigazgato delegilisa alapjan részvétel jogszabaly alapjan vagy korményhatarozattal
létrehozott, tovabba egy€b testiiletek munkajaban;

n) részvétel az dgazati stratégiak kialakitasaban és tovabbfejlesztésében, a stratégiak célkitiizésre
tdrténd lebontasaban; a teriileti és termék-szakmai igények Osszefogasa és integraldsa a
stratégiai témakorbe;

o) feladatukat érinté eloterjesztések, jelentések kozigazgatasi egyeztetésében, véleményezésében
valo részvétel;

p) a feladatksritkbe nem tartozo, de a Vezérigazgaté altal meghatarozott feladatok ellatisa.

Helyettesités

A vezérigazgatot tavolléte vagy tartés akadalyoztatasa esetén az ltalanos vezérigazgato-helyettes
helyettesiti. Az altalanos vezérigazgato-helyettes helyettesitésben torténd akadalyoztatasa esetén a
vezérigazgato a vezérigazgatd-helyettesek koziil egyedi felhatalmazassal jelsli ki helyettesét.

A vezérigazgatot helyettesitd vezetd — ellenkezd tartalmi felhatalmazds hidnydban — a
vezérigazgato tavollétében vagy tartds akadilyoztatisa esetén gyakorolhatja a jelen szabalyzat
szerinti alapvetd munkaltatéi jogokat, amennyiben e joggyakorlas az akadalyoztatas megsziinéséig
a Tarsasag mitkbdése szempontjabol nem halaszthato. Az ilyen tartalmil joggyakorlas sordn megtett
intézkedésekrol a vezérigazgatSt helyettesitd vezetd a tdvollét vagy akadalyoztatis megsziinését
kovetden haladéktalanul tijékoztatja a vezérigazgatot. :

A vezetdk tivollétiik vagy akadalyoztatasuk esetén 6nalldan jelslik ki helyettesiiket az altaluk
vezetett szervezeti egységen beliil, és egyben gondoskodnak arrél, hogy a hozzijuk tartozéd
feladatok maradéktalan ellatisa a munkatarsak egymas kzotti helyettesitésével megoldott legyen.

A helyettesités soran a dontéseknél a helyetteseket — a jelen szabalyzatban vagy a felhatalmazasban
adott korlatozasok figyelembevételével — a helyettesitett vezetdvel azonos jogok illetik meg és
azonos felelGsség terheli.

IIl. A Tarsasag szervezeti felépitése, a szervezeti egységek feladatai
A vezérigazgato kbzvetlen irdnyitja:

a) a Titkarsag,
b) a Kabinet,
c) a Szakmai vezérigazgato-helyettesi teriilet,
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d) alJogi vezérigazgatd-helyettesi teriilet.

€) aGazdasagi vezérigazgato-helyettesi teriilet,
f) az Altalanos vezérigazgato-helyettesi teriilet,
g) aHR igazgatosag,

h) a Kommunikacios igazgatosag,

i) a Marketing igazgatosag,

tevékenységét,

A vezérigazgatd jogosult a Tarsasig barmely szervezeti egységeének iranyitasat kozvetleniil
magahoz vonni, ideértve a szervezeti egységekhez tartozé egyes feladatokkal kapcsolatos utasitas
jogat is.

A tirsasagi belsd ellendrzési tevékenysége kdzvetleniil a vezérigazgaté iranyitdsa alé tartozik, neki
alarendelten végzi feladatat, a kéztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok belso kontrollrendszerérol
sz016 339/2019. (XII. 23.) korm. rendeletben foglalat eldirasok figyelembevételével. A belsd
ellendrzés feladata, hogy a Térsasig céljainak elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel és médszerekkel értékelje a Tarsasag miikodésének és iranyitasi folyamatainak
kockazatait, hatékonységat, a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, tovabba
megallapitasokat és ajanlasokat fogalmazzon meg a vezérigazgato részére. A bels ellendrzési
tevékenység tarsasagi belsd erdforrassal vagy kiilsé szolgaltatéval keriil ellatisra.

A vezérigazgatd kozvetlen irényitésa ala tartozik a Tarsasag megfeleloségi tevékenysége. A
megfeleldségi tevékenység célja, hogy a Tarsasig megfeleljen a tevékenységére, miikddésére
vonatkozé jogszabélyokban foglaltaknak és a szabalyzatai Ssszhangban legyenek a jogszabalyi
rendelkezésekkel, ennek keretén beliil nyomon kévesse a Tarsasig altal végzett tevékenység
jogszabélyoknak, belsé szabalyzatoknak valé megfelelését, felelds legyen a feltart hianyossagok
megsziintetéséért, kialakitsa a belsd kontrollrendszer vonatkozésiban a kontrollk6rnyezetet és az
integralt kockazatkezelés koordincidjat, valamint ellissa a Tarsasdg milkodésével dsszefiiggd
integritist sértd, korrupcids és visszaélésgyanis eseményekre vagy kockazatokra vonatkozd
bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat.

A vezérigazgat6 — az ltala kijelolt szervezet Gtjan - figyelemmel kiséri a hazai informatikai, e-
kozigazgatasi és digitalizdciot kiszolgald dllami rendszerek fejlesztésére irdnyuld pénzeszkdzok
hatékony felhasznalasat, annak racionalizalasa érdekében szakmai anyagokat és dontés-el6készitési
Javaslatokat kérhet. A vezérigazgato az egységes, atlathaté és strukturalt nemzeti informatika és e-
kozigazgatas rendszerének hatékony kialakitasara, a fejlesztés iranyaira, valamint a k$zigazgatasi
informatika  infrastrukturalis ellatottsaganak  szervezett biztositdsira, valamint ezen
feladatellatasban részt vevo allami tulajdoni gazdasagi tarsasagok racionalizalaséra vonatkozéan az
altala kijelSlt szervezettdl javaslatot kérhet.

A Titkarsag

27. A Titkarsag cllatia a vezérigazgatd dontéseinek eldkészitéséhez szilkséges dokumentacio

adminisztrativ jellegii ellendrzését, elésegiti és osszehangolja a vezérigazgaté feladatainak
végrehajtasit és ellitja a vezérigazgat6 személyi asszisztenciajahoz tartozé feladatokat.
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A Kabinet

A Kabinet felelds a vezérigazgato részére elokészitett dontések ellenbrzéséért, a vezérigazgatd
munkéjahoz kapcsolddé kézvetlen szervezési és koordinacios feladatokeért kiilondsen a kdvetkezdk
szerint:

a) Osszefogja és ellendrzi a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkzokben eldirt,
a tulajdonosi joggyakorlas soran sziiletett és a vezérigazgaté altal meghatarozott tébb
szervezeti egységet érintd feladatok végrehajtasat, illetve a Tarsasdg szervezetén beliili
egyeztetések koordinacidjat;

b) kialakitja a Tarsasidg hatékony napi miikddéséhez sziikséges folyamatokat, gondoskodik a
vezérigazgatéi dontések és a vezérigazgaté vezetésével miikodd belsd rendszeres
megbeszélések elokészitésérdl, gondoskodik a Tarsasag dontés-eldkeészitési folyamatainak és
a végrehajtas egységességének biztositasardl,

c) ellatja a vezérigazgato dontéseinek elokészitéséhez sziikséges dokumentacio ellendrzését,
elosegiti és 6sszehangolja a vezérigazgato feladatainak végrehajtasat, tovabba gondoskodik a
vezérigazgato munkajahoz kapcsolodo kozvetlen szervezési, koordinicids feladatokrdl,
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel és kiilso partnerekkel.

A Szakmai vezérigazgaté-helyettesi teriilet

A Szakmai vezérigazgato-helyettesi teriilet gondoskodik az e-kézigazgatassal, az informatikdval,
az e-kozigazgatasi €s informatikai fejlesztések egységesitésével, a kormanyzati céli elektronikus
hirkozlési  tevékenységgel, valamint a kozigazgatasi informatika  infrastrukturilis
megvaldsithatosigénak biztositdsival kapcsolatos, a DMU Statitum rendeletben megfogalmazott
szakmai feladatok ellatasarol, koordinalasarol.

A Szakmai teriilet vezetdje folyamatos szakmai feliigyeletet gyakorol a Tarsasag leanyvallalatai,
valamint az irinyitasa, felligyelete ala tartoz6 egyeb szervezetek felett az altaluk ellatott feladatok
szakszert és hatékony végrehajtasa érdekében.

A Szakmai teriilet kézvetlen irdnyitasa ala tartoz6 szervezeti egységek:
e Stratégiai iroda,

¢ Digitalis igazgatosag,

e Nemzetkozi kapcsolatok igazgatosag,

e Eurdpai Unios tigyek igazgatosag,

e Projekt igazgatosdg.

Stratégiai iroda

A Stratégiai iroda teriilet felelds az e-kézigazgatassal, az informatikaval, az e-kozigazgatasi és
informatikai fejlesztések egységesitésével, a kormanyzati céli elektronikus hirkozlési
tevékenységgel, valamint a kozigazgatasi informatika infrastruktaraval kapcsolatos stratégiai
javaslatok és elvi irdnyok kialakitasaért, valamint az elfogadott stratégidk végrehajtisanak
feliigyeletéért, tobbek kozott az alabbiak szerint:
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munkaban, illetve részt vesz ennek hazai koordinéci6jaban a Szabélyozasi és jogi koordinacids
igazgatosaggal egyiittmiikodve;

b) a miniszter delegalasa alapjén képviseli az agazatot az e-kizigazgatassal Osszefliggd
nemzetkdzi kapesolatokban;

¢) felel az infokommunikacié szakteriiletének két- és tobboldalii nemzetkézi kapesolataibsl eredd
kotelezettségek teljesitéséért, ellendrzéséért, tovabba a sziikséges intézkedések megtételének
kezdeményezéséért;

d) figyelemmel kiséri és vizsgilja az informatikai, az infokommunikicios és a digitalizacios
targyt nemzetkozi folyamatokat, e kérben szakmai anyagokat készit, és dontés-elokészitési
Jjavaslatokat fogalmaz meg,.

Eurépai Unids iigyek igazgatosag

Az Eurdpai Uniés ligyek igazgatosag a Miniszterelndki Kabinetiroda részére szakmai tamogatst
nyljt az e-kdzigazgatasi, az informatikai, valamint a kozigazgatisi infokommunikaciés
infrastruktirdt érintd uniés finanszirozdsi programok kidolgozasanal és azok végrehajtasaval
kapcsolatosan.

Projekt igazgatdsag

A Projekt igazgatésig felelés az e-kdzigazgatassal, az informatikdval, az e-kozigazgatasi és
informatikai fejlesztések egységesitésével, a korméanyzati céli elektronikus hirkézlési
tevékenységgel, valamint a kozigazgatisi informatika infrastrukturalis megvalSsithatésaganak
biztositisaval kapcsolatos egyes, a vezérigazgaté altal meghatarozott szempontok szerint
kivilasztott projektek és feladatok koordinéalasaért, elSsegiti azok megvalésulasat.

A Jogi vezérigazgato-helyettesi teriilet
A Jogi vezérigazgat-helyettesi teriilet kdzvetlen iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek:
e Szabélyozési és jogi koordinacids igazgatosag,
e Elektronikus iigyintézési feliigyelet,
o Jogi és beszerzési igazgatdsig.
A Jogi és beszerzési igazgatosag kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek:
o Jogi iroda,

o Beszerzési iroda.

Szabélyozasi és jogi koordinacids igazgatésag

A Szabélyozasi és jogi koordinacios igazgatésag felelds az e-kozigazgatashoz, az elektronikus
kbzszolgaltatdsokhoz, az infokommunikaciohoz — kiilonosen az informatikahoz, valamint a
digitalis gazdasighoz és készségekhez — kapcsol6d6 szabilyozisra vonatkozo javaslatok
el6keészitésének és véleményeztetésének koordinacidjaért, kiilonds tekintettel a jogharmonizaciora,
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valamint az ehhez sziikséges kormanyzati dontések elokészitésére, emellett gondoskodik a
Térsasag feladatvégrehajtasat elosegito koordindcios feladatok megszervezésérdl és ellatasarol:

a)

b)

c)

d)

€)

Térsasdgon belill, valamint a Téarsasig lednyvallalatainak vonatkozisiban megszervezi és
miikddteti a kormanyzati koordinacios feladatokat, igy tobbek kozétt:

aa) a kozigazgatisi egyeztetés keretében véleményezi, valamint koordindlja a
véleményeztetését a Tarsasig feladat- €s hatdskorét érintd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozokre vonatkozdan, igy a Tarsasdghoz érkezd anyagokat atnézi
és véleményezésre tovabbitja a Tarsasag, valamint a leanyvallalatok érintett szervezeti
egységeinek;

ab) kozremilkodik a Tarsasig és a lednyvallalatok altal készitett, koézigazgatisi
szervezetrendszerbe kiildendd anyagok - a Korményhoz benyiijtott elSterjesztések —
elokesztésében, végzi azok vezetdi jovahagyasat, kikilldését €s nyomon kovetését;

ac) az aa), valamint ab) pontok tekintetében elldtia a kormanyzati, kézigazgatasi
szervekkel torténd kapcsolattartasi feladatokat;

ad) a Vallalati koordindcios irodaval egyiittmiikdve koordinalja a Tarsasaghoz beérkezd
killsé megkeresések megvalaszolasat, kiilsnds tekintettel a Tarsasdg vezérigazgat6janak
cimzett megkereséseket, amelyek egyedi déntés alapjan nem keriilnek eltéré modon
szignalasra megvalaszolas céljabol;

gondoskodik a Tarsasag belso szervezeti miikddését érinté koordinacios feladatok ellatasarol:

ba) a Magyar K&zlényben a Tarsasag szakmai, illetve miik&dési feladatainak szempontbdl
relevans informaciokat folyamatosan figyelemmel kéveti, Ssszegyiijti és a Térsasig
érintett szervezeti egységeit rendszeresen tajékoztatja;

bb) nyomon kdveti a korményhatirozatba foglalt, a Tarsasagot és leanyvallalatokat érintd
feladatok végrehajtasanak folyamatat;

részt vesz a Tarsasdg és a Részvényes kozotti forrasok atadasahoz kapesolodd szerzddések,
megidllapoddsok, egyéb dokumentumok elokészitésében, aminck keretében véleményezi,
cgyezteti azokat a Tarsasagon beliil, elokésziti a véglegesitett tervezeteket alirasra;

ellatja a Tarsasdg szakmai feladatellatisahoz kapesol6dé jogszabaly el6készitési feladatokat a
Tarsasag egyéb érintett szervezeti egységeivel torténd egyiittmiikddésben;

ellitjia az informatika, az infokommunikacié és a digitalizacio teriiletén az eurépai unids
jogszabdlyok atiiltetésére vonatkozd, tovabbd mas nemzetkézi jogalkotasi é€s ezekhez
kapcsolodé egyéb feladatok elkészitésével egyiitt jard feladatokat, egyiittmiikddve a
Nemzetkozi kapcsolatok igazgatosaggal;

a Téarsasdg leanyvallalataival kapcsolatosan, az egykapus iigyintézés megvaldsitisa és
miikddtetése érdekében:

fa) Gsszegyiijti, rendszerezi és a Tarsasag hataskorrel rendelkezd szervezeti egysége felé
iigyintézés érdekében megkiildi a lednyvallalatok alapito, illetve legfobb szerv hataskérébe
tartoz6 elSterjesztéseit, egyéb megkereséseit, ezzel kapesolatosan visszajelzést ad,
kommunikal a leanyvillalatok iranyaba;

fb) rendszeresen — évente legalabb kétszer — felméri a Téarsasag szervezeti egységeinek a
leényvallalatokat érintd adat- és informacidszolgaltatasi igényét, a keletkezd adatbekérési
igények teljesitését koordinalja;
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40. Az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet szervezeti egységet vezetd kiadményozza — jelen

41.

42.

43.

szervezeti és milkodési szabalyzat eltérd rendelkezése hianyaban — valamennyi az elektronikus
ugyintézési feligyeleti feladat €s hataskor keretében meghozandé dontést.

A jogi vezérigazgato-helyettes kiadmanyozza az Elektronikus Ugyintézési Feligyeletnek az
elektronikus tigyintézési és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz616 2015. évi CCXXII.
torvény 438. § (2) bekezdése szerinti szankcidt megallapitd dontéseit.

Jogi és beszerzési igazgatosag

A Jogi és beszerzési igazgatosag gondoskodik a Tarsasag jogszerii miikkddésének biztositasardl, az
chhez sziikséges belsé folyamatok kialakitasarol, tovabba a Tarsasag miikodéséhez,
feladatellatasahoz sziikséges kozbeszerzési eljarasok lefolytatasardl, az egyéb beszerzések jogi
tamogatéasarol és bonyolitasardl, valamint a leanyvéllalatok iranyabdl érkezd megkeresések jogi
szempontu ellenrzéséért.

Jogi iroda
A Jogi és beszerzési igazgato iranyitasa alatt 4116 Jogi iroda felelds az alabbi feladatok ellatasaért:

a) jogi szempontbdl elokésziti és véleményezi a vezérigazgato hataskorébe tartozé déntéseket;

b) gondoskodik a Téarsaség, valamint a Feliigyelobizottsig — elsésorban a Vallalati koordindcios
iroda iranyabdl érkezd megkeresések teljesitésével — jogszabalyok szerinti mikodéséhez
szilkséges jogi tAmogatas ellatasarol;

¢) elvégzia Tarsasag szervezeti egységei altal elokészitett dontés-elokészitd anyagok — sziikség
szerinti — jogi szempontl vizsgélatat;

d) gondoskodik a peres €s nem peres eljarasokban, birosagok, hatosagok €s harmadik személyek
elott a Tarsasag képviseletérdl;

¢€) Jjogi szempontok érvényre juttatasa érdekében részt vesz a Tarsasag belsd folyamat-
szabalyozasanak kialakitasaban;

f) kdzremiikddik a Téarsasag tevékenységét érintd jogszabalyok, kbzjogi szervezetszabalyozd
eszk6zok tervezetének jogi szempontl véleményezésében;

g) ellatja a Térsasag altal kezelt tAmogatasokkal kapcsolatos kifogas-; szabalytalansag- és
koveteléskezelési feladatokat;

h) elokésziti a Tarsasag milkodését, szakmai feladatellatasat szolgalo szerzodéseit, kdzremiikodik
a tdmogatasi jogviszonyok, kézszolgaltatasi szerzddések, valamint egyéb finanszirozast kezeld
dokumentumok el6készitésében, végzi azok jogi szemponti ellendrzését;

i) a Tdrsasag részvételével megvalosuld egyiittmikodések keretében részt vesz a
megallapodédsok tartalmanak kialakitasaban, a projektek el6készitésének és megvalositasinak
jogi timogatdsaban, a Téarsasag projektet iranyité szervezeti egységével, munkavallalojaval
egyiittmiikodésben,

J)  kozremiikodik a Tarsasag lednyvallalatok feladatellatasara vonatkozéan, tovabba egyéb
kiemelt kedvezményezettekkel kotott szerzodések, megallapodasok, dokumentumok
elokészitésében;

k) a Térsasag leanyvallalataival kapcsolatosan:
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ka) végzi a leanyvallalatok létesitd okirata szerint az alapit hataskdrébe tartozé feladatokkal
kapcsolatos déntések elokészitését, szerkesztését, jogi szemponti kontrolljat;

kb) jogi szempontbol véleményezi a lednyvallalatok — legfébb szerv hataskorébe tartozéd —
miikddési szabalyait;

ke) nyilvantartia a lednyvallalatok &ltal megvalasztott tisztségviseloket, valamint ezt a
nyilvantartast folyamatosan naprakészen tartja;

kd) az adott iigy jellegét megitélve, ahhoz megfelels szakértelemmel rendelkezs, —
egylittmiikdve a Gazdasagi vezérigazgatd-helyettesi terillet illetékes szervezeti egységével, a
Jogi vezérigazgato-helyettes egyetértésével és a Vezérigazgato jovahagyasaval — delegalt
munkavallalé (tjan részt vesz a lednyvallalat feliigyelobizottsagdnak, igazgatésigénak és
legfobb szervének iilésein;

ke) évente legalabb egyszer ellendrzi a leanyvallalatok feliigyelobizottsigainak miikodését,
amelyrél jelentést készit a Tarsasag vezérigazgatoja részére;

kf) ellendrzi az Alapitéi hatarozatok végrehajtasat, és arra vonatkozéan évente dsszefoglalét
készit az Alapitonak.

Az igazgato, az iroda vezetSje és illetékes munkatarsai a Szabélyozési és jogi koordinécios
igazgatésaggal, valamint a Kontrolling igazgat6saggal — kiiléndsen a 38. f) pont, a 43. k) pont,
valamint a 46. b) pont alatti feladatok kapcsan — szoros egyiittmitkédésben végzik munkajukat.

Beszerzési iroda

44. A Jogi és beszerzési igazgatd irdnyitdsa alatt all6 Beszerzési iroda felelés az alabbi feladatok
ellatésaért:

a)

b)

c)

d)

€)

megszervezi ¢s koordinalja a Tarsasig beszerzési, kbzbeszerzési feladatait és folyamatait,
gondoskodik a Tarsasig miikddéséhez, feladatellatasihoz kapcsolodé kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitésarl, az eljarasok folyamatos kézbeszerzési-szakmai timogatasarél;

gondoskodik a Térsasag kbzbeszerzési tervének elkészitésérdl, karbantartasarsl;

gondoskodik az eljarasokhoz kotédd dokumenticio Ssszedllitasardl, az érintett szervezeti
egységek sziikség szerinti bevonaséval;

a nemzeti értékhatar alatti beszerzések elokészitéséhez a vonatkozd belsd szabalyozasnak
megfeleld jogi, illetdleg beszerzés-szakmai timogatast nyuijt;

gondoskodik a kdzbeszerzési, beszerzési eljarisokkal kapcsolatos jogszabalyokban eldirt,
illetve a tulajdonosi joggyakorlo iltal elvart tajékoztatasi, adatszolgéltatasi kotelezettségek
teljesitésérdl;

a kozbeszerzési eljarasban javaslatiételre, dontésre, ellendrzésre jogosult kotelezettek
vonatkozasaban nyilvantartast vezet és naprakész adatot szolgaltat a HR teriilet részére.

A Gazdasigi vezérigazgato-helyettesi teriilet

45. A Gazdasagi terillet kozvetlen iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek:

Kontrolling igazgatdsag,
Pénziigyi €s szamviteli igazgatdsag,

Tamogataskezelési igazgatosag.
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A Pénziigy ¢és szamviteli igazgatosag

47. A Pénziigy és szamviteli igazgatosag gondoskodik a Tarsasag éltalanos miikdéséhez kapcsolédd
peénziigyi, szamviteli és ad6zasi feladatainak az ellatasarol:

48.

a)
b)
c)

d)

8
h)

irdnyitja és ellatja a Tarsasdg szamviteli, pénziigyi feladatait;
gazdalkodik a Tarsasag pénziigyi eszkdzeivel;

elvégzi a gazdasagi folyamatokhoz kapcsolodé szamviteli, ad6zasi (a munkaviszonyhoz
kapcsolodo személyi jovedelemado kivételével), pénziigyi feladatokat;

ellatja a konyvviteli feladatokat, elvégzi a havi és negyedéves zarlati munkakat;

gondoskodik a  banki kapcsolattartasrél, likviditaskezelésrél, nyilvéntartia a
kotelezettségvillalasokat, szerz8dés-nyilvantartast vezet;

iktatja a beérkezb szamldkat; kezeli az utalasokat, vevoszamlazasokat, kintlévoségeket,
ellatja a tulajdonosi joggyakorlasbol ad6do pénziigyi, szadmviteli tipusu feladatokat;

a kotelezettségvallalasi szabalyozas szerint ellatja a pénziigyi kotelezettséget keletkeztetd
Jjognyilatkozatok pénziigyi ellenjegyzését.

A Tamogataskezelési igazgatdsag

A Tamogataskezelési igazgatosag felelds a Tarsasagi feladatok ellatisa kapesén sziikséges
koltségvetési forrasok kezelésével kapesolatos adminisztracids, pénziigyi és kezeld szervi feladatok
ellatasaért az alabbiak szerint:

a)

b)

<)
d)

€)

g)

h)

a Térsasagi feladatok ellitisa kapcsdn kdzremiikddik a szilkséges koltségvetési forrasok
megtervezésében, elokészitésben és lebonyolitja a kezeld szervi megallapodasban régzitett
fejezeti kezelésii eldiranyzatok javara torténd koltségvetési megallapodasok megk&tését, az
ahhoz kapesolddé beszamoltatasi és elszamoltatasi feladatokat;

megtervezi €s lebonyolitia a relevans fejezeti kezelésii elbiranyzatok terhére torténd
kozszolgaltatasi, tamogatasi vagy egyéb finanszirozasi szerzodések megkotését, az ahhoz
kapcsolodo beszamoltatasi €s elszamoltatasi feladatokat;

beszamol a rendelkezésére bocsatott forrasok felhasznalasarol,

ellatja a Tarsasdg, mint Kezeld szerv kezeld szervi feladatai tekintetében a Kezeldi
Megallapodas szerinti feladatokat;

ellatia a kozponti koltségvetés terhére nydjtandé egyedi tdmogatdsokkal kapcsolatos
feladatokat, koordindlja a tdmogatasi igények kezelésével kapcsolatos teljes folyamatot
killonds tekintettel a dontéselOkészitésre, a sziikséges kapcsolattartasra, ideértve a
tamogataskezelési, illetve az ezekhez kapcsolddo pénziigyi és adminisztracios feladatokat,
amennyiben sziikséges gondoskodik az érintett szakteriiletek bevonasarol;

a kezelé szervi feladatellatas keretében végzi a jogszabalyban foglalt érvényesitdi,
utalvanyozoi, pénziigyi ellenjegyzéi alairasi kotelezettségeket;

kozremiikodik az eléirdnyzatokhoz kapcsolado kéltségvetés tervezési feladatokban, kialakitja
a kifizetések likviditas menedzsmentjét;

kialakitja a forrasok felhasznaldsdhoz kapcsolodo beszamolasi, elszamolasi rendszert, idokozi,
zar6 elszamoldsokat, beszamolokat készit a Fejezetet iranyito szerv felg;
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S1.

52.

€)

g

h)

ellatja a Feliigyel6bizottsag titkarsagi feladatait, szervezi annak iiléseit, gondoskodik a testiileti
tagokkal valo egyeztetésrdl és kapcsolattartasrol, tovabba a vezérigazgatd altal jévahagyott
beszamoldkat és jelentések benyujtja a Feliigyeldbizottsag, valamint a Részvényes részére;
felelés a Téarsasagi belsé rendezvényeinek (mint pl. Stratégiai nap, Evziro esemény stb.)
tervezéséért és megszervezéséért, valamint a vezérigazgatd és a vezérigazgaté-helyettesek
rendezvényeken trténé megjelenésének biztositaséért;

felelés a vezérigazgatot és a vezérigazgatd-helyetteseket tdmogaté protokoll tevékenység
ellatasaért;

felelds az iizleti utaztatasi tevékenység ellatasaért.

Az Uzemeltetési iroda

Az Uzemeltetési iroda feladata a Térsasdg miikddéséhez sziikséges infrastruktira, eszkdzpark
lizemeltetése, valamint az iratkezelési folyamatok megszervezése az alabbiak szerint:

a)

b)
¢)

d)

e)

ellatja és koordinélja a Tarsasag munkaszervezetének mikodéséhez sziikséges infrastruktira
teljeskdrii iizemeltetési és logisztikai feladatait, gondoskodik az eszkozok és szolgaltatasok
beszerzésének elokészitésérol, az eszk6zok karbantartisinak megszervezésérdl, valamint az
ingatlangazdalkodasi feladatok ellatasardl;

feliigyeli a Tarsasag gépjarmiiparkjanak iizemeltetését;

gondoskodik a marketing anyagok, kiadvanyok tarolasardl, a raktarnyilvantartas vezetésérol, a
kiadvanyok szallitdsarol;

gondoskodik a Tarsasag irattari anyagainak kezelésérol, megszervezi és miiksdteti az
iigyiratkezeléssel, iratforgalommal kapcsolatos feladatokat, folyamatokat, szervezi a kdzponti
postazas és futarszolgalat munkajat;

ellatja és koordinalja a Tarsasag tulajdonaban, illetve vagyonkezelésében Iévé ingatlanokkal
kapcsolatos iizemeltetési és karbantartasi feladatokat, gondoskodik a vagyonelemek
biztositasardl, szilkség esetén megszervezi és feliigyeli azok drzését.

Az Informatikai iroda

Az Informatikai iroda feladata a Tarsasig miikodéséhez szitkséges informatikai rendszerek
tizemeltetésének biztositasa, ennek keretében az Informatikai iroda:

a)

b)

c)
d)

gondoskodik a Tarsasdg miikddését szolgalo informatikai és elektronikai eszk&zok,
szolgaltatisok rendelkezésre allasarol kiilonds tekintettel az infokommunikaciés
alapinfrastruktira, a hdlozati infrastruktira, valamint a végfelhasznil6i infrastruktira
tekintetében;

gondoskedik az infokommunikacids alapinfrastruktira, a halozati infrastruktira, a
végfelhasznaldi infrastruktira, valamint az informatikai alkalmazasfejlesztés koncepciojanak
és 0 irdnyvonalainak kidolgozasardl, sztenderdek kialakitasardl és napra készen tartasarol;
gondoskodik az informatikai biztonsagi szabalyzatrendszer kiadasarol, annak betartasardl;
gondoskodik a Térsasdg elektronikus informacios rendszereinek, szervezeti egységeinek
biztonsagi kategorizalasarol;
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56.

valamint az informacios tarsadalom megteremtését kdzvetlen vagy kézvetett modon timogatd
fejlesztések egységes megjelenésének kommunikéciéjaért. Ennek keretében:

a)
b)

c)

d)

€)

g)

h)

J)

k)

)

m)

n)

0)

kialakitia a nyilatkozattételi rendet, iranyitja a Tarsasag nevében kiadasra kerilld
nyilatkozatok, sajtokdzlemények Ssszeallitasanak folyamatat;

kialakitja €s végrehajtja a Tarsasag kommunikacios stratégiajat;

felelds a vezérigazgaté kommunikacios tervének, a vezérigazgatéi és a vezérigazgatd-
helyettesi kommunikéciéhoz kapcsolodo hattéranyagok elokészitéséért, a nyilatkozok
felkészitéséeért, tovabba a krizis kommunikacié menedzseléséért;

a Tarsasdg illetékes szervezeti egységeivel egyiittmiikddésben felelds a vezérigazgato és a
vezérigazgatS-helyettesek ~ kommunikéciés  tevékenységét  segité  hattéranyagok,
beszédvazlatok, eldadasok osszeallitaséért, a vezérigazgatd és a vezérigazgatd-helyettesek
sajtétajékoztatoinak, interjilinak megszervezéséért és lebonyolitasaért;

megtervezi a Tarsasig médiajelenlétét, ideértve a kozosségi média felilleteket is (ha vannak),
kapcsolatot tart a média képviseldivel;

kozrem(kodik a tarsasdg sajtonyilvanos eseményeinek és rendezvényeinek a szervezésében;
véleményezi a Tarsasdghoz és annak portfolidjaba tartozé szervezetekhez beérkezd kozérdekii
adatigénylésekre el6készitett vélaszterveket;

irnyitja a beérkezo 0jsagirdi megkeresések megvilaszolasinak folyamatat a szakterilletektsl
beérkez6 hattéranyagok alapjan; felelds a sajtoval valé kapcsolattartasért;

cllatja a tarsasagi sajtofigyeléssel kapcsolatos feladatokat;

felelds a belsd kommunikécids tevékenység ellataséért, amely sorén egyiittmiikddik a HR
terlilettel;

felelos a hirlevelek (belsd és kiilsd), a belsd intranet és killsé hivatalos honlap szerkesztési
tevékenységéért; javaslatot tesz ezen iigycsoporttal kapcsolatos tartalmi és funkcionalis
fejlesztésekre, valamint részt vesz azok megvaldsitisaban;

audjovizualisan dokumentélja a T4rsasig eseményeit;

kialakitja €s végrehajtja a Tdrsasig CSR stratégiajat, dsszehangolja a Tarsasag portf6lidjéba
tartoz6 cégek ilyen jellegd tevékenységét;

felelds a Térsasdg szervezeti egységeinél felmerillé kommunikicios igények megfelels
szakteriilet iranyaba tSrténd tovabbitasaért;

koordinalja a DMU lednyvallalatok kommunikaciéjat, kialakitja és mikodteti a cégcsoporton

beliili kommunikiciés rendet, véleményezi a kozleményterveket, sajtomegkereséseket,
kozérdekii adatigényléseket, sajtonyilvanos eseményeket.

A Marketing igazgatosag

A Marketing igazgatosig gondoskodik a kormanyzati digitaliziciét, valamint az informacios
tarsadalom megteremtését kozvetlen vagy kozvetett médon timogatd fejlesztések egységes
megjelenésének és kommunikacijanak érdekében az 8sszehangolt digitalis Magyarorszag arculat-
megjelenéssel Osszefliggd feladatok megvaldsitasarél. Ennek keretében:

a) az informéciés tirsadalom megteremtését kozvetlen vagy kdzvetett médon tamogatd

fejlesztések egységes megjelenésének és kommunikacidjdnak érdekében kialakitja az
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59

60.

61.

62.
63.

64.

65.

67.

68.

. A Térsaség vezérigazgat6-helyettesei — mint a Tarsasag 6nallé cégjegyzésére jogosult vezetd allasn
munkavallal6i — jelen szabalyzat szerint meghatarozott feladatkdriikben eljarva brutté 200.000.000, -Ft
értékhatart el nem érd kotelezettségvallaldst onalloan tehetnek, amely kotelezettségvallalis megtételérsl
elozetesen, irasban tajékoztatni kotelesek a vezérigazgatot,

A Tdrsasdg tevékenységének keretei, belsd szabalyozdsi eszkozok

A Térsasag feladatait a vezérigazgato javaslata alapjan, a Feliigyelobizottsag véleményezését kisvetden
a Részvényes éltal elfogadott Uzleti Tervben meghatarozott pénziigyi keretek figyelembevételével latja
el, szem elott tartva a Tarsasag finanszirozasat biztosito szerzodésben foglalt feltételeket is.

A Tarsaség mitkodését a relevans jogszabélyokon, az Alapszabalyon tal a jogszabalyok altal eldirt,
valamint a belsé munkafolyamatok transzparens, hatékony kialakitasa érdekében sziikséges,
vezérigazgatoi utasitas formaban kiadott belsd szabalyzatok hatarozzak meg.

Utalvdnyozdsi jogkdrdk
Az utalvényozés a Tarsasag pénzeszkozei (készpénz, szamlapénz) feletti rendelkezési jogot jelenti.

Utalvanyozasra a vezérigazgatod onalldan jogosult. Az utalvanyozas jogkorével a vezérigazgaté a
Tarsasag munkavallaldjat felhatalmazhatja.

A kotelezettségekbdl eredo kifizetések (atutalasok és pénztari kifizetések) teljesitésére a vezérigazgatod
altal arra felhatalmazott munkatéarsak jogosultak.

Munkdltatéi jogok gyakorlisa

A munkaltatéi jogok gyakorldsa (az alapvetdé munkaltatéi jogok kivételével) igazodik a Tarsasag
szervezeti felépitéséhez, a vezetok hatiskoréhez és feleldsségéhez. A vezetdk az iranyitasukkal miiksdd
szervezeti egységekben dolgozé munkavallalék felettesei, azok munkajat utasitasok dtjdn jogosultak
iranyitani.

- A Tulajdonos hataskérébe tartozik a Tarsasag vezérigazgatéjaval torténd munkaviszony létesitése,
munkaviszonyanak megsziintetése, dijazdsanak megallapitésa.

A vezérigazgato gyakorolja az alapvetd munkaltatoi jogokat a Tarsasag valamennyi munkavéllaléja
felett. Jelen szabalyzat alkalmazasaban alapveté munkaltatoi jogok:
a) munkaviszony létesitése, megsziintetése, munkaszerzodés modositasa;

b) személyi alapbér és Gsztonz rendszer megallapitasa, alapbéren tili bérezéssel és egyéb
Jjuttatasokkal kapcsolatos déntések kialakitasa;

c) kartéritési feleldsség megallapitasa;

d) munkaszerzdéstol eltérd foglalkoztatas elrendelése;
e) munkavégzés alSli mentesités engedélyezése;

f) tanulmaényi szerz6dés megkotése.

A munkavilialok személyi alapbérének megallapitasa, a kartéritési feleldsségre vonas, illetve a
munkaviszony médositésa esetében a vezérigazgato6 részére a kdzvetlen vezetd javaslatot tehet.
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Lezarva: 2022.12.31.

69.

70.

71.

72.

73.
74.

75

A vezérigazgatd kozvetlen iranyitasa alatti szervezet vezetGje javaslatot tehet a vezérigazgatonak az
iranyitasaval mikodo szervezeti egységek vezetdjének személyére.

Az alapveté munkaltatdi jogkdrbe tartozé jogok kivételével a munkaltaté jogokat a munkavallald
szervezeti felépités szerinti kdzvetlen vezetoje gyakorolja.

Utasltdsi jog
A vezeték az irdnyitdsukkal miik8do szervezeti egységekben dolgozé munkavallaldk utasitasara

Jjogosultak.

A Térsasidg egészére kiterjedd, valamennyi szervezeti egységet érintd utasitds, amely
jogkovetkezmeényeket eredményez, csak irasbeli utasitas lehet.

Munkavégzés dltalinos szabilyai
A munkavallalok munkakéri feladatait a munkakéri leirds hatirozza meg,.
A munkavallalok kdtelezettsége:

a) a munkakoérik ellatasahoz sziikséges jogszabalyok, belsd szabdlyzatok és eldirasok megismerése,
a munkavégzés soran azok maradéktalan alkalmazasa, munkakéri feladataik ellitdsa soran a
jogszabalyok elSirasainak maradéktalan betartésa;

b) munkahelyi vezet6 altal résziikre meghatarozott feladatok maradéktalan elvégzése, lelkiismeretes,
hatékony, gyors és szakszerii iigyintézés, a feladatoknak az eldirt hatéridére, elvart mindségben
torténd végrehajtisa, a napi munkaidd teljes mértékii kihasznalasa, a hatériddk maradéktalan
betartasa;

¢) a Tarsasag tulajdoniban allo vagyonelemek védelmével kapcsolatos eldirdsok maradéktalan
betartasa;

d) amunkarend, a munka- és bizonylati fegyelem betartasa;

€) a munka- és tiizvédelmi, tovabba balesetvédelmi és egyéb biztonsagi elbirasok megismerése, a
szabalyok betartisa, az oktatasokon és vizsgikon val6 részvétel;

f) szakmai felkésziiltségiik folyamatos fejlesztése;

g) ajogszabalyokkal ellentétes, a Tarsasag érdekét sérté intézkedések ellen észrevétel benynjtasa;

h) az iizleti titok megtartasa, tartézkodas minden olyan magatartastl, nyilatkozattél, tény, adat vagy
koriilmény kozlésétél, amely a Térsasag jogos szakmai és/vagy gazdasagi érdekeit vagy jo himevét
sérti vagy veszélyezteti,

i) amunkavégzés soran észlelt hianyossigok feltirasa.

Munkakor dtadds-dtvétel

Személyi vagy szervezeti véltozas esetén az ezzel érintett munkakdréket jegyzokonyv készitése mellett
kell atadni a kijelolt munkavallalé részére, vagy ennek hidnydban a vezérigazgaté altal kijeldlt
személynek.
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Lezérva: 2022.12.31.

Szakmai
vezérigazgaté-helyettes

— Stratégial iroda

- Digitélis igazgatésig

- : Nemzetkézi kapesolatok
igazgatéség /

= Eurépai Uniés agyek
, igazgatésag

L~ Projekt igazgatéssg

e

s

Titkdrsag Kabinet
Jogi Gazdasagi Altaldnos
vezérigazgaté-helyettes vezérigazgaté-helyettes vezérigazgaté-helyettes
= Szabélyozési és jogi I ¢ .2 Vilialati
Koordincis igazgatacsn ¥ontrolling longetdsde KcrdiRbclos id
Elektronik intézési Pénzagyi és szamviteli
- us Ugy| = ?::‘mmg = Informatikai iroda
-1 Jogi és beszerzési \ |1 Témogataskezelési L4
P _ s e Ozemeltetési iroda
Jogl iroda ) o Biztonsagl iroda
Beszerzési iroda

HR igazgatésig

Kommunlkéclés
Igazgatéség

Marketing
igazgatésig
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Kozzétételi egység: A szerv vezetdi
A) Adat megnevezése
1. A szerv vezet6jének, vezetdinek, valamint
testiileti szerv esetén a testiileti tagok neve, beosztas

megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Lezarva: 2022.12.31.

A Digitalis Magyarorszig Ugynokség Zrt. vezetoinek adatai és elérhetéségei:
Dr. Guller Zoltan vezérigazgatd (Telefon: 06 30 240 4285; Fax: -; Postacim: 1027 Budapest, Kacsa utca 15-23.; E-mail:

vezerigazgato@dmu.gov.hu)
Bonde Adam szakmai vezérigazgato-helyettes (Telefon: 06 30 240 4285; Fax: -; Postacim: 1027 Budapest, Kacsa utca 15-
23.; E-mail: adam.bonde@dmu.gov.hu)

Szabé Laszl¢ altalanos vezérigazgatd-helyettes (Telefon: 06 30 240 4285; Fax: -; Postacim: 1027 Budapest, Kacsa utca 15-
23.; E-mail: laszlo.szabo@dmu.gov.hu)
Dr. Bodor Jézsef jogi vezérigazgatd-helyettes (Telefon: 06 30 240 4285; Fax: -; Postacim: 1027 Budapest, Kacsa utca 15-

23.; E-mail: jozsef bodor@dmu.gov.hu)

Kristé Akos gazdasagi vezérigazgato-helyettes (Telefon: 06 30 240 4285; Fax: -; Postacim: 1027 Budapest, Kacsa utca 15-
23.; E-mail: kristo.akos@dmu.gov.hu)

Dr. Sipos Zsuzsanna HR igazgato (Telefon: 06 30 240 4285; Fax: -; Postacim: 1027 Budapest, Kacsa utca 15-23.; E-mail:
zsuzsanna.sipos@dmu.gov.hu)

Kiss Anita kommunikacios igazgato (Telefon: 06 30 240 4285; Fax: -; Postacim: 1027 Budapest, Kacsa utca 15-23.; E-mail:

kiss.anita@dmu.gov.hu)
Berényi Vince Andras marketing igazgat6 (Telefon: 06 30 240 4285; Fax: -; Postacim: 1027 Budapest, Kacsa utca 15-23.;

E-mail: berenyi.vince@dmu.gov.hu)

A Digitélis Magyarorszag Ugynikség Zrt. Feliigyel6bizottsaganak tagjai és elérhetoségei:

Méd Miklés Janos Felligyelobizottsag elndke (Telefon: 06 30 240 4285; Fax: -; Postacim: 1027 Budapest, Kacsa utca 15-
23.; E-mail: info@dmu.gov.hu)

Mészaros Laszlo Feliigyelobizottsag tagja (Telefon: 06 30 240 4285; Fax: -; Postacim: 1027 Budapest, Kacsa utca 15-23.;
E-mail: info@dmu.gov.hu)

Majoshazi Csaba Feliigyelobizottsag tagja (Telefon: 06 30 240 4285; Fax: -; Postacim: 1027 Budapest, Kacsa utca 15-23.;

E-mail: info@dmu.gov.hu)
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A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd
szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébol
finanszirozott
kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma,
a kozszolgaltatasok
igénybevételének
rendje, a
kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke,
az abbol adott
kedvezmények

Lezarva: 2022.12.31.

Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

Szolgatato

KOZSZOLGALTATASI 572 H BT 501 - S0in
A DA KEZEIEAT ALATT ALLO KRZSZOLGALTATAS| SFRRZOIESER),

Szerzédés targya jv:

Szerz8déskdtés datuma |~

Lejérat ddtuma |

Koételezettségvillalas 6sszege (Ft) .

Magyar Posta Zrt

szabdlyozott elektronikus ugyintézési szolgaltatas (SZEUSZ) és kozponti
elektronikus ligyintézési szolgaltatdsok (KEUSZ) fejlesztése

2022.12.21

2023.10.31

586 816 200,

Lechner Tudaskézpont
Nonprofit Kft.

Telepulési Térinformatikai Platform és a Telepiilési K&zépiilet Kataszter
mkédtetése (szerz6dés modositas)

2022.12.07

2022.12.07

15320 439,

NISZ Zrt.

az OMSZ MIR rendszer szolgaltatdsok nydjtdsa (szerz6dés modositas)

2022.12.21

2022.12.31

31 605 220

NISZ Zrt.

a Nemzeti Tavkézlési Gerinchaldzat, a Zarkord Rendészeti HalGzat és a
Kéznet kormdnyzati célu hirkozlési hdlézatok miikédtetése (HKSZ)
(szerz6dés médositds)

2022.12.21

2022.12.31

3 811 370 330

Pro-M Zrt.

Egységes Digitdlis Radiotavkézl6 Rendszer miikddtetése ( szerzédés
madositas)

2022.12.21

2022.12.31

1557319 212

NISZ Zrt.

(Csaladi Anyakényv rendszer (CSAK2) szolgéltatdsok nyljtisa ( szerzédés
modositas)

2022.12.21

2022.12.31

226 264 470

NISZ Zrt.

I0rszdgos telefonos Ugyfélszolgalat miikodtetése (szerz6dés mdédositas)

2022.12.21

2022.12.31

439 074 560

NISZ Zrt.

Okmanylogisztikai kézszolgiltatisok nydjtdsa (szerzédés médositas)

2022.11.04

2022.12.31

1921 136 620

NISZ Zrt.

Okménylﬁjsztikai kézszolgéltatdsok nydjtdsa (szerz6dés maodositds)

2022.11.25

2022.12.31

4461219170

NISZ Zrt.

Okmanylogisztikai kézszolgdltatdsok nyujtdsa (szerz6dés médositas)

2022.12.18

2022.12.31

4504 162 150

NISZ Zrt.

az irodai munka informatikai timogatésat tartalmazé alapszolgéltatasok
nyujtdsa (szerz6dés mddositas)

2022.12.21

2022.12.31

582 204 830

NISZ Zrt.

a szabadlyozott elektronikus ligyintézési szolgaltatasok (SZEUSZ) és a
kdzponti elektronikus ugyintézési szolgaltatasok (KEUSZ) nydjtasardl,
valamint az Elektronikus Levéltar K8zponti Archivum és Kézponti
Levéltari Nyilvantartd rendszer (izemeltetése ( aszerz§dés madositis)

2022.12.21

2022.12.31

1536729 210

IDOMSOFT ZRT.

a kézpontositott informatikai és elektronikus hirkézlési szolgaltatdsokrdl
52616309/2011. (XI1.23.) Korm. rend. 3. mellékletének 54-95., 110-111.,
és 115. pontjdban meghatarozott rendszerek alkalmazas-iizemeltetési,-
tamogatasi és kapcsolédé informatikai feladatainak ellatisa ( szerz8dés
maodositds)

2022.12.21

2022.12.31]

372 051 580

IDOMSOFT ZRT.

a kézpontositott informatikai és elektronikus hirkézlési szolgdltatasokrdl
52616 309/2011. (XI1.23.) Korm.rendelet 3.sz.mellékletének 2-42; 44-53;
96-102; 104-105, 107-108, és 113. pontjdban meghatarozott rendszerek
a személyligyi kozpontrdl és a Kbzszolgdlati Személyligyi Szolgéltatasi
Keretrendszerrdl, valamint ezzel 6sszefliggésben egyes
kormanyrendeletek médositasardl szé16 716./2021. (XI1.20.) Korm.
rendeletben meghatarozott Kdzszolgalati Személyigyi Szolgaltatasi
Keretrendszerrdl, valamint a Kormanyzati Személyligyi Déntéstamogato
Rendszer adatgy(ijté és statisztikai moduljdhoz kapcsolédé alkalmazas-
Uzemeltetési, tdmogatési és kapcsolddé informatikai feladatainak
ellatdsa

2022.12.20

2022.12.31

1585 535 290,

NISZ Zrt.

az okmdényiroddk és kormdanyablakok részére végfelhasznalgi
infrastruktdra szolgéltatdsok, valamint a kormanyhivatalok és jarasi
hivatalok részére kdzponti szolgaltatisok és a telepiilési ligysegédi
feladatok elldtdsahoz kapcsol6dé informatikai lizemeltetési
szolgdltatasok nyGjtasa (OI/KAB—UgyEEéd KSZ) (szerz6dés médositas)

2022.12.21

2022.12.31

152 704 800

NISZ Zrt.

Kormanyzati Adatkézpont Uzemeltetése (szerz6dés madositas)

2022.12.23

2022.12.31

5783 530 470

NISZ Zrt.

Elszamolé megdllapodés (MK_SZ/138/1/2022.- Csaladi Anyakényvi
rendszer (CSAK2) szolgiltatasok nyGijtdséra)

2022.12.20

nem relevans

47 451 010

NISZ Zrt.

Elszédmolé megdllapodas (MK_SZ/139/1/2022.-Kéznet kormanyzati célu
|hirkézlési hdlézat mikédtetése)

2022.12.20

nem relevans

21 005 800

NISZ Zrt.

|Elszémolé megallapodds (MK_SZ/140/1/2022.- a természetes személyek
adossdgrendezési nyilvantartdsdhoz kapcsolédd, trlapsablon
szerkesztéséhez és (irlapkitéltd informatikai rendszer kialakitaséhoz
szukséges infrastruktira biztositasrél és ezen alkalmazasok
Uzemeltetése (Magdncséd))

2022.12.19

nem relevans

3 162 300

NISZ Zrt.

Elszdmolé megallapodds (MK_SZ/148/1/2022.-Okménylogisztikai

Kbzszolgaltatdsok nyljtisa)

2022.12.19

nem relevans

3 485 715 660
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3.2. Koltségvetések, beszamolok

Kozzétételi egység: Eves koltségvetések
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellaté szerv éves (elemi) A Digitalis Magyarorszdg Ugynokség Zrt. vonatkozasaban 2022. évben nem relevéns.

koltségvetései

Kozzétételi egység: Szamviteli beszdmoldk
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli torvény A Digitalis Magyarorszdg Ugynokség Zrt. szamviteli beszamoldja az Igazsagligyi Minisztérium Céginformacios és az Elektronikus

szerinti beszdmoléi Cégeljarasban Kozremiikodé Szolgalat honlapjan keresztiil érhet6 el: https://e-beszamolo.im.gov.hu/oldal/kezdolap

Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellaté szervnek a koltségvetés A Digitalis Magyarorszag Ugynokség Zrt. vonatkozasaban nem relevans.

végrehajtasar6l - a kiilon  jogszabalyban
meghatarozott modon €s gyakorisaggal - készitett
beszamoldi

3.3. Koltségvetések, beszamoldk

Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak
A) Adat megnevezése
1. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszama és személyi juttatasaira vonatkozé

Osszesitett adatok, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtdja és mértéke Gsszesitve

Lezarva: 2022.12.31.

Foglalkoztatottakra vonatkozé adatok

s ) idastin Bérjel!egﬂ jt'lttatésok Egyéb juttatasok Bixcosmn
egnevezeés (#6) osszesitve dsszesitve (bruttd Ft/hd)
(brutts Ft/hd) {brutté Ft/hd)
Vezeté tisztségviseld 1 4 000 000 42 667 4042 667
Szervezeti egység vezetdk 19 39179 700 810 667 39 990 367
Egyéb foglalkoztatottak 81 68 019 000 3 456 000 71475 000
Foglalkoztatottak osszesen 101 111198 700 4309 333 115508 033

Az adatok 2022.12.30-tol hatalyosak.




2. A vezetdk és a vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint

A 2009. évi CXXII. torvény 2. § (1) bekezdése szerinti vezetd tisztségviselék, a Munka torvénykényveérdl s2616 2012. évi I, torvény (Mt) 208. §-a szerinti vezetd
allasi munkavallalok, feligyeldbizottsagi tagok, valamint 6nallé cégjegyzésre vagy bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallaldk jarandésagai

koltségtéritése Osszesitett Osszege
Vezet§ tisztségviselS, vezetd allasi munkavilialék, valamint 8néllé cégjegyzésre vagy bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalok
brutté brutté ogyib P g
név betéltott tisztség alapbér | cafeteria Pe"zb,e" végkielégités felmondél | versenytileimi | cégiegyzdel
/hé (Ft) /hé (FY) juttatas idé megaillapodés | jogosultség
/hé {Ft)
dr. Guller Zoltan Vezérigazgatd 4 000 000 42 667 - Mt. szerint | Mt. szerint - onéllo
Bonde Addm Szakmai vezérigazgato-helyettes 3 500 000 42 667 = Mt. szerint | Mt. szerint - onallé
Szabo Laszlo Altalanos vezérigazgaté-helyettes 3 500 000 42 667 - Mt. szerint | Mt. szerint - 6ndlle
dr. Bodor Jozsef Jogi vezérigazgaté-helyettes 3 500 000 42 667 - Mt. szerint | Mt. szerint - ondllo
Kristé Akos Gazdasagi vezérigazgato-helyettes 3 000 000 42 667 - Mt. szerint | Mt. szerint - onallo
dr. Sipos Zsuzsanna | HRigazgatd 2250000 42 667 = Mt. szerint | M. szerint - onéllo
Kiss Anita Kommunikécios igazgatéd 3 000 000 42 667 - Mt. szerint | Mt. szerint - onillo
Berényi Vince Marketing igazgatd 3 000 000 42 667 Mt. szerint | Mt. szerint - ondllé
Tahi Zoltin Kabinetféndk 1 000 000 42 667 - Mt. szerint | Mt. szerint - -
Banfalvi Anita Tamogatdskezelési igazgatd 1650 000 42 667 - Mt. szerint | Mt. szerint - onaéllo
Markus Gabor Projektigazgatd 3 000 000 42 667 - Mt. szerint | Mt szerint - ondllé
dr. Balogh Eniké Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet vezetdje 1149 700 42 667 - Mt. szerint | Mt. szerint - ondllé
Feliigyel&bizottsag
brutté egyéb jogviszony
név betoltott tisztség dijazés | Jérandessg | MeEZdnés
h6(FY) | fhe(ry) | Scténiérd
juttatds
Mod Mikl6s Janos elndk 300 000 = -
Mészéros Liszlé tag 200 000 = -
Majoshéazi Csaba tag 200 000 - -

Az adatok 2022. december 30-tél hatdlyosak.

Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasrdl sz616 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas
_céljara, Osszegére, tovdbbé a tamogatési

TAMOGATASI JOGVISZONYOK - 2022

(A DMU TULAJDONOSI JOGGYAKORLASA ALATT ALLO SZERVEZETEK RESZERE NYUJTOTT TAMOGATASOK)

Kérelmet benytijté neve Témogatas dsszege (Ft) Tamogatasi kategéria

program megvalésitasi helyére vonatkozd

adatok, kivéve, ha a kozzététel eltt a 1 000 000 000}szakmai feladatok megvaldsitisanak tdmogatasa

Digitélis J61ét NKft.

koltségvetési tAmogatast visszavonjak vagy arrol

a kedvezményezett lemond DATRAK Digitalis Adattranzakcios

: G z t4
Kozpont Kft. 580 000 000{szakmai feladatok megvaldsitasanak tdmogatasa

Lezarva: 2022.12.31.




Kozzétételi egység: Szerz6dések

A) Adat megnevezése

1. Az allamhaztartas pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz

tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal Osszefliggd, Otmillio

forintot elér6 vagy azt meghalado értékii

arubeszerzésre, ¢€pitési beruhazésra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre,

vagyonhasznositdsra, vagyon vagy

vagyoni értékii jog atadasdra, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést kotd felek neve, a
szerzddés értéke, hatarozott idore kotott
szerzddés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi

érdekkel  kozvetlenil — Osszefliggod
beszerzések adatai, és a min0sitett
adatok kivételével

A szerzédés értéke alatt a szerzédés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
add nélkiil szamitott - ellenszolgéltatast
kell érteni, ingyenes tligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb  id6tartamra  kotott -
szerzddéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy

koltségvetési évben ugyanazon
szerz6do féllel kotott azonos targya
szerzo6dések  értékét egybe  kell
szamitani.

Lezéarva: 2022.12.31.

A Digitilis Magyarorszag Ugyniokség nett6é 5 MFt ésszeghatirt meghaladé szolgaltatisi és egyéb beszerzési szerz8dései

Szerzodés

Tipusa

Partner neve

Szerzodés targya

Szerzodéskotés

datuma

Lejarat datuma

Szerzodés netto (keret)
osszege

Villalkozdsi | Controliart Magyarorszag Kt Belsg ellendri feladatok ellitisa 2022.12.29 | 2023.1231| 14900 004
Vllakozisi | AD.EURO-CONTROLL K& [ ST e 2022.1229 20231231 6200000
Vilakozsi | TURNAROUNDKe | Konywitsliés bessimolgicisaési 2022.12.29 20240430 14326000
Meghoisi | FolikTbor lapevélenységiani wenl  anew ss0 00
Villalkozisi | ProgenKft. 20221221 2023.0430 12813040
lis-vé ﬂﬁaﬂﬁm?wlm@- 2022.12.19 2023.02.17 9495 600
[ Arterior Komplex Kft. _ 20221212 20330206 47834350

ogi szolgaltatis: tele

icence adisviteli szerz5dés 20221117 2023.11.17
Atalakitisi munkslatok a DMU
Villalkozisi T-93 BAU Kft. ekhelyén 2022.11.14 2022.12.02 21 400 000
Villalkozasi BProject Consulting Kft Bérlaképviselet - Tanacsadis 2022.11.14 2023.03.31 14 900 000
Komplex stratégia- és
Villalkozasi p2m Informatikai Szolgaltats Kft. folyamatmenedzsment feladatok 2022.11.14 2023.11.30 288 000 000
ellitisa
Vallalati szerver infrastruktira
Villalkozasi DELTA Systems Kft. oty 2022.11.14 2023.01.10 9836 000
Megbizasi Pible Péter Alaptevékenységi tanicsadis 2022.11.14 2023.03.14 6 000 000
Vallalkozdsi So-Larm Kt a’;‘ft:‘f és kamerarendszer 2022.10.26 2022.12.24 6724169
Villalkozisi Delta Services Kit. Nyomtats és nyomtats iizemeltetés 2022.10.14 2022.12.16 8686351
5 = = — Szervezet itviligitisi feladatok
Vallalkozasi p2m Informatikai Szolgltats Kft. e s DMl e 2022.10.14 2023.10,14 330 000 000
Forras NET rendszer bevezetésia
= B = =2 fejezeti kezelésii eldiranyzatok
Villalkozési Griffsoft Informatikai Zrt. aaliatce 'd Sioiostel 2022.10.24 2024.09.15 22 638 556
szolgiltatisai
Villalkozssi TURN AROUND Kt :_{:: d’:m"ik“l‘ L 2022.10.18 2023.05.31 6780 000
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Kozzétételi egység: Koncessziok

1.

meghatérozott nyilvanos

A koncessziorél  szolo

A) Adat megnevezése

x g ’ Alkalmaziskiszolgil6é megoldisok
Viéllalkozisi Rendszerinformatika Zrt. (szerver licence) 2022.10.14 2023.10.13 11 885 280
Villalkozasi Rendszerinformatika Zrt. Hilbzati eszkézbérlet 2022.10.14 2024.10.13 13467 734
Szerzodés szerint 2022.12.31-ig
legfeljebb netté 15 675 000
3 forint és az azt kévetd évben,
Villalkozisi Kovies A. Tamis Ugyvédi Iroda Jogi szakértéi szolgaltatisok a DMU 2022.10.14 Hatirozatlan| években a 429/2022.Korm.
Zrt. jogi timogatisival kapcsolatban SR :
Rendelet rendelkezései szerint
legfeljebb brutto 20 000 000
forintot el nem érd Gsszeg.
Vallalkozasi Intelliport Systems Kft. Sharepoint bevezetés 2022.10.14 2022.12.13 14 450 000
Vallalkoz4si Rendszerinformatika Zrt. Sanve fn (s ol e, 2022.10.14 2023.10.13 13980 125
adatkdzpont
Villalkozisi | Rendszerinformatika Zrt. aAErVEE Infraatrulktiid sxuipiliatis, 2022.10.14 2025.10.13 11321800
IT security
Villalkozasi AUTOEXE Kft. Office 365 E3 licencek beszerzése 2022.10.14 2022.11.13 8982 080
Adas-vételi Arterior Komplex Kft. Bitor beszerzés 2022.10.03 2022.11.21 49761300
. Atalakitasi munkilatok elvégzése a
Villalkozasi T-93 BAU Kft. DM s 2ékhelyén 2022.09.29 2022.10.27 16 920 000
. P . IT flotta szolgiltatis, bérelt vonal,
Villalkozasi Rendszerinformatika Zrt. végponti esakizk 2022.09.13 2024.09.13 13927505
Szerzddés szerint 2023.03.31-ig
Szerzddés szerint 2023.12.31,, | legfeljebb brutté 25 000 000
K6zbeszerzési és Beruhdzasi Tanicsads | . 2 azonban a 430/2022, Korm. forint, de minddsszesen Kbt.
dllalkozési i X i 2
Vil oy Kozbeszerzési tanicsadds 20220913 ™ g ondeiet értelmében 111§/h pontjaban kézdlt
2022.12.31. kivételi kor felsé
értékhataranak forint 6sszege |
Villalkozasi Evolution Consulting Kft. HR Master bevezetés+Support 2022.09.09 20221231 14620 000
Villalkozisi Szépségdoktor Kft. E&lﬂuﬂw“’“"“ﬁ;“m@” alap: 2022.09.01 Keret kimerilléséig 18 000 000
szolgiltatisi dij: 15,7
i . A EUR/nm/hé
Bérleti Residence 1-2 Kft. Residence 1 bérleti dij 20220901 2025.08.14 bérleti dij: 15 EUR/nm/hé
parkolé dija: 130 EUR/db/hé
Vallalkozasi Soft Consulting Hungary Zrt. Bérszamfejtési szolgaltatis 2022.08.25 2022.12.30 14990 000

kiirasok, palyazok adatai, az elbiraldsrol készitett
emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

1;

A) Adat megnevezése

alapfeladatai ellatasara (igy kiilonOsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallal6i érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet

tamogatasara,

alapitvanyok  altal

ellatott

feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre) forditott,

Lezarva: 2022.12.31.

torvényben A Digitalis Magyarorszag Ugynokség Zrt. vonatkozasaban nem relevéns.
adatok (palyézati

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal nem A Digitalis Magyarorszag Ugynokség Zrt. vonatkozasaban nem relevans.
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